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Hast du den Drive? 
Dann werde Teil der aXpel group!

Wir decken alle Bereiche der innovativen und anspruchsvollen Verpackung ab. Ob Verpackungs- und Ver-
brauchsmaterial oder hochwertiges Investitionsgut - In der Verpackungstechnik, auch im Bereich Lebens-
mittelverpackung sind wir absolut einsame Spitze und „one for all“!

Werde auch du ein Teil der aXpel group und wachse mit uns.

INTERESSIERT?
Dann freuen wir uns auf Ihre vollständigen und aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen an
jobs@axpel.com

Frau Jana Kammermann | HR Generalistin aXpel Group
Typonweg 2 | 3400 Burgdorf | 034 420 16 00 | axpelshop.com

Backoffice Mitarbeiter / Verkaufsunterstützung 
(m/w/d) 100%
Dein Aufgabenbereich

•	 Auftragsbearbeitung und –abwicklung
•	 Telefonischer Kundenkontakt / Crossselling
•	 Erstellen von Offerten in Absprache mit dem Verkaufsberater
•	 Entgegennahme und Bearbeitung von Bestellungen
•	 Überwachung vom Bestellungseingang bis zur Auslieferung
•	 Verwaltung von Rahmenverträgen
•	 Betreuung der Lernenden Fachpersonen Kundendialog
•	 Fakturierung der Warenlieferungen
•	 Erstellen von Reportings für die Vertriebsleitung
•	 Adressverwaltung im Proffix
•	 Allgemeine organisatorische und administrative Arbeiten
•	 Allgemeine Korrespondenz

Was dich ausmacht

•	 Abgeschlossene kaufmännische oder gleichwertige Grundausbildung
•	 Abgeschlossener Berufsbildnerkurs
•	 Berufserfahrung in ähnlicher Funktion
•	 Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift
•	 Englisch und / oder Französisch in Wort und Schrift von Vorteil
•	 Fundierte Informatik-Anwenderkenntnisse (Windows, MS-Office)
•	 Erfahrung mit einer ERP-Lösung
•	 Zuverlässige, exakte und selbstständige Arbeitsweise
•	 Organisationstalent
•	 Kommunikative Persönlichkeit, Freude am Kundenkontakt
•	 Diskrete, vertrauenswürdige sowie flexible Persönlichkeit mit „Hands-on-Mentalität“

Was wir dir bieten

•	 Vielseitige und verantwortungsvolle Tätigkeit in einem spannenden Arbeitsumfeld
•	 Eine sorgfältige und umfassende Einarbeitung
•	 5 Wochen Ferien
•	 Moderner Arbeitsplatz und digitalisierte Arbeitsmittel
•	 Weiterentwicklungs- und Zukunftschancen in einem stark wachsenden Marktumfeld
•	 Es erwartet dich ein offenes und motiviertes Team, das darauf brennt, dich in der aXpel-Welt auf Du-

und-Du begrüssen zu dürfen
•	 Gratis Parkplatz
•	 Bei uns brauchst du nur deine Talente mitzubringen – Kaffee und Wasser gehen auf uns! 


